MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL

ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS

FORMATO: Disefio de Procedimientos

N.°: 93

MACROPROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL CODIGO: PNP{-00-00-00-01

PROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL CODIGO: PNPI-GEPI-00-00-01
SUBPROCESO: Gestion de Registro de Marcas CODIGO: PNPI-GEPI-REMA-PO-01 REV. 01

PROCEDIMIENTO: GESTION DE REGISTRO DE MARCAS

No. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método (4) Registros Aplicables ) . ”la” :';:nm (6) Cargo Responsable

Se recibiran expedientes de solicitudes de registros de
marcas dela Coordinacién de Mesa de Entrada a través
del Sistema IPAS Mddulo Marcas que generara una lista
de envio numerada.

1. Recibir los expedientes

Se verificaran los escritos recibidos desde la Coordinacién
de Mesa de Entrada a través del Sistema IPAS Médulo

Recepcion de "Marcas". . - Recepcién de Jefe/a del Dpto. Examen
. = . oy , _p Lista de envio .
10 expedientespara |2. Verificar escritos Observacion: en caso de que el escrito recibido no Expedientes en Mesa de Formas y
p ) iy 2 numerada o, .
examen de Forma. corresponda al area se debera remitir al area de Entrada Unica examinadores.

correspondiente en un plazo no mayor a 5 (cinco)
dias habiles.

Se asignara a cada Examinador un grupg'de expediente
conforme la lista de envio numerada a fravés del Sistem
IPAS Moédulo Marcas.

3. Asignar expedientes a
funcionarios

"
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Directora \
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PROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL CODIGO: PNPI-GEPI-00-00-01

SUBPROCESO: Gestion de Registro de Marcas CODIGO: PNPI-GEPI-REMA-P0O-01 REV. 01

PROCEDIMIENTO: GESTION DE REGISTRO DE MARCAS

(5) Procedimientos

No. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método (4) Registros Aplicables Asociados

(6) Cargo Responsable

Se verificara el Art. 5° de la Ley de Marcas para el
cumplimiento de los requisitos establecidos en dicho
Articulo a mas de los siguientes puntos:

1. Que se haya abonado las tasas correspondientes.
2. Que se haya presentado el documentado de
Identidad (copia autenticada).

3. Que la prioridad invocada se encuentre
debidamente acreditada documentalmente.

4. Que se controle el Registro del Poder, en el caso
que se haya agregado a la solicitud.

1. Verificar el cumplimiento de los
requisitos de la Ley de Marcas.

Registro en el Jefe/a del Dpto. Examen

20 | Examen de Forma. Se generara un Informe de Examen de Forma con firma Sistema IPAS N/A de Formas y
electronica en un plazo no mayor de 10 (diez) dias habiles | pmodulo "Marcas” examinadores.

desde la recepcién del expediente.

En caso de cumplir con los requisitos establecidos se
emitira una Orden de Publicacion.

En caso de no cumplirse con los requisitos se emitira
una observacioén o una vista, de acuerdo al caso.

2. Generar Informe de Examen de
Forma.

Se generara una Observacion en los siguientes casos:
1. Falta de poder registrado.

3. Generar observaciones, si
correspondiese.

Nota: el levantamiento de la observacjon no generara
una tasa, esto no impide la continuidad de los
tramites.

lngta
irectora
Planificacion y MECIP

ional de Propledad Inteleciual_

Director Nacional
Direccion Nacional de Prapiedad Inteleclual

o
( usal Direccion

PO vlustral
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PROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL

CcODIGO: PNPI-GEPI-00-00-01

SUBPROCESO: Gestion de Registro de Marcas

CODIGO: PNPI-GEPI-REMA-PO-01 REV. 01

PROCEDIMIENTO: GES'HON DE REGISTRO DE MARCAS

No. (1) Actividades

{2) Tareas

(3) Método

(4) Registros Aplicables

(5) Procedimientos
Asociados

(6) Cargo Responsable

20 Examen de Forma.

4. Generar vistas, si
correspondiese.

Se generara una Vista en los siguientes casos:

1. Falta de firma del solicitante (en caso de solicitud
bajo patrocinio).

2. Falta de firma y/o sello del Agente de Propiedad
Industrial.

3. Falta pago de anualidad del Agente de Propiedad
Industrial.

4. Falta de cédula de identidad autenticada por
escribania

5. Nombre del solicitante no coincide con la cédula
presentada (en caso de solicitud bajo patrocinio).

6. Logotipo ilegible.

7. Adecuar porque no coincide el domicilio
mencionado con el pais o se repite el pais.

8. Falta de descripcién de servicios y/o indicacion de
clase.

9. El Poder no coincide con el titular.

10. Falta agregar nuevas hojas descriptivas a la
adecuacion.

11. Adecuar la denominacion o excluir palabras que
no forman parte del elemento mixto.

Nota: abona tasa - se registraréd en el Sjstema -
entos

correra el plazo de la Ley de Procedi
Administrativos.

gy |

Registro en el
Sistema IPAS
Modulo "Marcas”

N/A

Jefe/a del Dpto. Examen
de Formas y
examinadores
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PROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL

CODIGO: PNPI-GEPI-00-00-01

SUBPROCESO: Gestion de Registro de Marcas

CODIGO: PNPI-GEPI-REMA-P0O-01 REV. 01

PROCEDIMIENTO: GESTION DE REGISTRO DE MARCAS

(5) Procedimientos

No. (1) Actividades {2) Tareas (3) Método (4) Registros Aplicables Asoclaites _{8} Cargo Responsable
Se emitira la Orden de Publicacion a través del Sistema
IPAS Médulo Marcas, como resultado del examen de
forma positivo. .
Emisién de Orden - S En caso de que el Informe de Examen de Forma no szglstro enle) Gestion de ez clel DI, BEmen
30 S 1. Emitir Orden de Publicacién. . P— g Sistema IPAS R de Formas y
de Publicacién. haya sido aprobado, se realizara la actividad una vez X " " Publicaciones .
. s Moédulo "Marcas examinadores.
que el usuario haya contestado la Observacion o la
Vista y se haya analizado nuevamente y safisfaga el
requerimiento establecido.
Se controlaran los plazos de los expedientes con
1. Controlar los plazos de los Observacion o Vistas. Registro en el Jefe/a del Dpto. Examen
expedientes con Observacién o |En caso de que no se haya contestado dentro del Sistema IPAS N/A s
. . y N ,, " de Formas
Vistas. plazo establecido, se generara un Informe de Moédulo "Marcas
Abandono.
Control de
expedientes con
40 . \ . .
vistas y Se controlaran las presentaciones realizadas por los
observaciones. usuarios sobre Observaciones o Vistas.
En caso de que el usuario haya contestado dentro del Registro en el
2. Controlar las presentaciones plazo establecido se levantara la Observacion o Vista °g Jefe/a del Dpto.
Sistema IPAS N/A

realizadas por los usuarios.

e

y se emitira la orden de publicacion.
En caso de que no se haya contestado cérrectamente
conforme los requerimientos solicitadgs se generara

un Rechazo del Escrito.

Modulo "Marcas”

Examen de Formas

& 10ouoCYF~

C.P. (Jarolina Zayacho
Directora |

Direccion de Planificacion y MECIP

Direccion Nacional de Propiedad Inteléctual
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PROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL CODIGO: PNPI-GEPI-00-00-01
SUBPROCESO: Gestion de Registro de Marcas CODIGO: PNPI-GEPI-REMA-PO-01 REV. 01
PROCEDIMIENTO: GESTION DE REGISTRO DE MARCAS

(5) Procedimientos

No. (1) Actividades {2) Tareas (3) Método (4) Registros Aplicables Asotiid

(6) Cargo Responsable

Se verificaran las solicitudes de desistimientos
presentadas por los usuarios, que los mismos cuenten con
el debido Poder y con la debida certificacién de firma.

En caso de reunir los requisitos, las Jefaturas de
Fondo y Forma remitiran a la Direccion de Marcas
para su procesamiento y remision a la archivos. Si la
presentacion se realiza ante la Direccién de Marcas o
DGPI, éstas procesaran directamente la solicitud.

1. Verificar las solicitudes de
desistimientos presentadas por los
usuarios.

Se verificardn los pedidos de adecuacion de las

2. Verificar y resolver expedientes |solicitudes en tramite que se encuentren procesalmente a
con pedidos de adecuaciones. cargo del area y se dara curso siempre que este permitido Jefe/a de los
Anctacicoideias por las normativas legales vigentes. Registro en el Departamentos de Forma

50 | solicitudes de Sistema IPAS N/A y Fondo de Marcas,

(1] L1
y; profesionales y/o
partes. Se verificaran las solicitudes de transferencias MocHibEMarcas Actuari/a de la Direccién

presentadas por el solicitante o por el aquirente, de Marcas y de la DGPI.
conjuntamente o indistintamente. Si la trasferencia se
realiza a través del mismo escrito, debe estar firmado (con
certificacién de firmas) por ambas partes. En caso de
realizarse en documento aparte, el escrito de solicitud
podré ser presentado por cualquiera de las partes,
siempre y cuando el documento anexo cuente con la firma
certificada de ambos. Cuando se trate de un documento

emitido en el extranjero, debera estar debidamente
apostillado. En todos los casos, se debera verificar |
representacion (el poder) que invocan las partes y/$us

abogados.
Si.cumple con los requisitos, se anotari la
ransferencia en el sistema IPAS modulo Marcas. ;

: \ ~-ConQ
v — C.P. Carolina Zar %ﬂo
Directora
< L G Direccio de Planificacion y MECIP

Direccion Nacional de Propiedad Intw

3. Verificar y resolver las
solicitudes de Transferencias de
solicitudes presentadas por los
usuarios.

_ abg. Joel E\ Talavera Z.
Tiustial , Director Nacional
Jireccidn Nacional de Rropiedad Ineleclual
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PROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL

CODIGO: PNPI-GEPI-00-00-01

SUBPROCESO: Gestion de Registro de Marcas

CODIGO: PNPI-GEPI-REMA-PO-01 REV. 01

PROCEDIMIENTO: GESTION DE REGISTRO DE MARCAS

No. (1) Actividades (2) Tareas

(3) Método

(4) Registros Aplicables

{5) Procedimientos
Asociados

(6) Cargo Responsable

1. Recibir los expedientes.
Recepcion de
60 expedientes para

Se recibiran un grupo de expedientes del Dpto. de
Publicaciones o de la Direccion de Marcas, a través del
Sistema IPAS Moédulo Marcas que generara un Pase (lista
de envio numerado).

Pase (Lista de envio
numerada)

examen de Fondo

3. Asignar expedientes a
funcionarios..

Se asignara a cada Examinador un grupo de expedientes
conforme a la lista de envio numerado a través del
Sistema IPAS Médulo Marcas.

Pase (Lista de envio
numerada)

N/A

Jefe/a del Dpto. Examen
de Fondo

1. Realizar un analisis de
registrabilidad.

70 | Examen de Fondo.

Se verifica que la solicitud no incurra en algunas de las
prohibiciones establecidas en el Art. 2° de la Ley de
Marcas. La busqueda de antecedentes se realizara en el
Sistema IPAS, en otros buscadores necesarios ademas
del buscador autorizado en la Circular Gabinete N°
06/2019.

Ef examen de fondo concluye con un informe firmado
electrénicamente, (con o sin observaciones sujetas a
evaluacion y decision del Director/a de Marcas).

Registro en el
Sistema IPAS
Médulo "Marcas”

2. Remitir Informes de Fondo.

Se remiten los expedientes examinados a la Direccion de
Marcas para su evaluacion y decision. Se remite con listas
numeradas.

N/A

Examinador/a de Fondo/
Jefe/a del Dpto. de
Examen de Fondo

1. Recibir expedientes de la

Recepcion de Jefatura de Fondo.

80 expedientes sin

Se recibiran expedientes remitidos por las diferentes
areas que componen la Direccion de Marcas y las areas

dependientes de la DGPI. v

relacionadas con los procesos de registros de M
/g;eae\

Pase (Lista de envio
numerada)

N/A

Profesional de
Marcas/Director/a de
Marcas

litigio en Direccién
de Marcas. . .
2. Asignar expediente a

profesionales de marcas.

Se asignaran grupos de expedientes a profesionales
dependientes de la Direccién de Marcag para su analisis.

./ A
iz __

4

Ahg. Joel E\Talavera Z.

Niractor Yacicnal
Jin Nacionaf de trogedad intelaciual




PROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL CODIGO: PNPI-GEPI-00-00-01

SUBPROCESO: Gestion de Registro de Marcas CODIGO: PNPI-GEPI-REMA-PO-01 REV. 01
PROCEDIMIENTO: GESTION DE REGISTRO DE MARCAS

(5) Procedimientos

No. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método (4) Registros Aplicables Asociados

(6) Cargo Responsable

Se analizaran los expedientes recibidos del Dpto. de
Examen de Fondo, del cual puede resultar lo siguiente:
1. En caso de concordar con el informe positivo, se
emitira un dictamen positivo a la concesion y se remitira a
la DGPI para el efecto.

2. Si en el informe de fondo se observaron antecedentes,
la Direccion de Marcas podra:;

a) Rechazar la solicitud por considerarlas idénticas o, al
menos, que no pueden coexistir,

b) Emitir una vista (Art. 17 del Decreto) en caso de
considerarlo pertinente;
¢) No hacer lugar al informe de fondo, y emitir dictamen

Analisis de favorable a la concesion por no considerar confundibles al |Resgistro en el Director de
90(solicitudes de antecedente con la solicitud. y Sistema IPAS N/A Marcas/Encargado de
registro de marcas. d) disponer la suspensién de la solicitud hasta tanto se |Médulo "Marcas" Espacho
resuelva el antecente, cuando este se encontrare en
tramite o en litigio judicial.
3. Si en el informe de fondo se sefald alguna otra
prohibicién del Art. 2° de la Ley de Marcas, el Director de
Marcas podra:
a) Rechazar la solicitud, por concordar con el j
existencia de la prohibiciéon abso|dta.

1. Analizar expedientes con b) Correr vista, en caso que considere que la prohibicion
Informes del Dpto. de Examen de sefalada sea relativa o subsanable. \
Fondo. [

|-

|

}a!fs;
i

Vil e I ctora
L \/- Direccion de Planificacion y MEGIP

A i Direccion Naciotal de Propiedad Infeect

Abg. Joel . Talavera Z.
Directot Nacional
Direccion Nacional ok Propiedad Inteleclual
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PROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL CODIGO: PNPI-GEPI-00-00-01
SUBPROCESO: Gestion de Registro de Marcas CODIGO: PNPI-GEPI-REMA-PO-01 REV. 01
PROCEDIMIENTO: GESTION DE REGISTRO DE MARCAS

(5) Procedimientos

Asccladas (6) Cargo Responsable

No. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método (4) Registros Aplicables

¢) No hacer lugar al informe de fondo, y emitir dictamen
favorable a la concesién por considerar que la prohibicion
sefalada no se aplica.

En los casos de suspension, cuando el motivo haya
sido subsanado, se procedera al levantamiento, a
pedido de parte o bien, de oficio. Consecuentemente,
la Direccién de Marcas emitira el Dictamen favorable.
En caso de que el impedimento no se encuentre
subsanado, la suspension continuara. Tanto el
dictamen positivo, como las vistas, suspensiones,
observaciones y providencias, seran firmadas
electronicamente con el software IPAS. Las
actuaciones que tienen argumento descrito (vistas,

P observaciones, suspensiones y providencias
Analisis de NECESITA PLANTILLAS) seran impresas luego de ser
90 s-ollcnudes de firmadas electrénicamente. El dictamen favorable no
registro de marcas. necesita ser impreso.

Una vez contestada la vista realizada por la Direccion de
Marcas, esta eva_lgara.su pertinencia y pod.ra hacer lugar o Vista/ Fondo OK/
no a la contestacion, siempre y cuando satisfaga el .
Lo : . ; Dictamen OK de
requerimiento, y procedera a emitir el Dictamen favorable
g ) x: Marcas o Informe
o al rechazo de la solicitud, de acuerdo a la situacion. de Abandono/
En caso de que no exista respuesta por parte del usuario . i ) ) ]
Providencia de Actuario/a= ejecucion/

en el plazo establecido se generara un Informe de Aband )
Abandono el cual se realizara en el Sistema IPA8 Modulo ancong N/A Director/a de Marcas=
"Marcas". revision

2. Verificar contestaciones de
Vistas.

Se remitiran los expedientes con sus corregpondientes Pase (Lista de envio
Dictamenes a través del Sistema IPAS Madulo "Marcas" a umerada)
la Coordinacién de Revisién de Tramites de Propiedad

p ) (/ {\ Industrial. B ]\ jmpEeses

C.P. Chrolina Zaracho
Directora
Direccionde Planificacion y MECIP

Direccitn Nacional de Propiedad Infefeglual

3. Remitir Dictamenes.

.. vozi E\Talavera Z.

Jireccion Nacional de Proedad Intelectual
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PROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL

CODIGO: PNPI-GEPI-00-00-01

SUBPROCESO: Gestion de Registro de Marcas

CODIGO: PNPI-GEPI-REMA-PO-01 REV. 01

PROCEDIMIENTO: GESTION DE REGISTRO DE MARCAS

No. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método (4) Registros Aplicables (5) P! ;:1::“105 (6) Cargo Responsable
Se verificaran los expedientes recepcionados de los : Profesmn_al de. Marcas ge
o . . Registro en el la Direccion de
1. Verificar expedientes con departamentos de Examen de Forma y Unidad de ] .
: . Sistema IPAS N/A Marcas/Actuario de
Informe de abandono. Registro de Renovaciones con Informes de Abandono. . “ - .
Maédulo "Marcas Marcas y Actuario de
DGPI.
Verificacion de En caso de que correspondiese el abandono, se
100 expedientes con dictara providencia de abandono, se cargara al
informe de sistema IPAS modulo marcas y se remitira a la
ABANDONO o , Coordinacién de Archivo para el archivo definitivo. En|  Registro en el Director de Marcas y
2. Decidir sobre al informe de d di | aband 5 A
band caso de que no correspondiese ei abanaono, se Sistema IPAS N/A Director General de
et hloles dictara providencia por la cual no se da lugar al Médulo "Marcas” Propiedad Industrial.
Informe y se remitira de nuevo al Dpto. de Examen de
Formas y/o Unidad de Registro de Renovaciones para
la continuidad del proceso y se remitira por lista
numerada.
- . Se recibiran los expedientes recibidos del Dpto. de
1. Recibir expedientes de la Litiqi - )
! - i itigiosos y DGPI que cuenten con litigios concluidos en s . :
Direccion de Asuntos Litigiosos i ) . . . Pase (Lista de envio Profesional de Marcas/
i . iy primera o segunda instancia a través del Sistema IPAS N/A ;
Marcarios y de la Direccion Médulo "Marcas” numerada) Director/a de Marcas
General de Propiedad Industrial. '
Recepcion de — - — - —
110 Expedientes con Se verlflcarap los expedientes recibidos y: 1. En ode™~
Litigios Concluidos 3 . que el expediente que cuenta con Informe del ptp.. .
2. Verificar expedientes de la Examen de Fondo se procedera a continuar/el analisis
Direccién de Asuntos Litigiosos debido. 2. En caso de que el expediente ng cuente con Pase (Lista de envio .
N/A Director de Marcas.

Marcarios y de la Direccién
General de Propiedad Industrial.

Informe del Dpto. de Examen de Fondo se procedera a
remitir a dicho Dpto. para que se realice/el estudio
correspondlente

numerada)

WLZ,

= ﬂ-—\
C. P C lma Zartﬁ
Directora
" Direccion fie Planificacion y MECIP
DnecaonN ional de Propiedad Intelectual
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PROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL

CODIGO: PNPI-GEPI-00-00-01

SUBPROCESO: Gestién de Registro de Marcas

CODIGO: PNPI-GEPI-REMA-PO-01 REV. 01

PROCEDIMIENTO: GESTION DE REGISTRO DE MARCAS

No.

(1) Actividades

(2) Tareas

(3) Método

(4) Registros Aplicables

(5) Procedimientos
Asociados

(6) Cargo Responsable

120

Notificacion de
Resoluciones.

1. Notificar Resoluciones en

cumplimiento a la Ley de Marcas.

Se generara y se firmara digitalmente la notificacion
electronica a través del Sistema IPAS Madulo "Marcas" y
se remitira al usuario a través del Sistema SPRINT
alternativamente se emitira y se firmara en formato papel
y se diligenciara fisicamente en el domicilio constituido
posteriormente, la Cédula se agregara al expediente y se
cargara el evento en el Sistema IPAS Médulo "Marcas”.

Cédula de
Notificacion

2.Procesar recursos.

En caso de rechazo de una solicitud, el usuario podra
Interponer recursos de Reconsideracion ante el érgano
que emitio el rechazo, o bien, un recurso de Apelacion.

* De Reconsiderarse, se verificaran los argumentos del
cual puede resultar una resolucion confirmatoria o
revocatoria.

* De confirmarse la resolucion, el usuario podra recurrir en
Apelacién ante el Superior inmediato.

* De revocarse la resolucion, y notificado el usuario, la
Direccion de Marcas emitira el Dictamen favorable.

Registro en el
Sistema IPAS
Moédulo "Marcas"/
Resolucion de

N/A

Ujier - Notificador

Director/a de Marcas

10/13

f [CIPCE
)  Uisgcoién

erina

s anbela
MYdustrial

eneral de Propieg

* De Apelarse directamente el rechazo, se dictara Rechazo
providencia concediendo la apelacion, si lo hiciere g
término, y se elevara a la DGP1 para la sustanciagion del
recurso.
* De reconsiderarse o apelarse en forma extefnporanea, el \
/\ rechazo queda firme y se remite a archivos. \
K —_— :
- cooA —%\h\
C.P Carolina Zara¢ho ™ B
irectora A .
Direccion de Planificacion y MECIP DRURR A Y ulizn I
Dieccidn Nacjonal de Propiedad Intelectuat teta D e Abg. Joel|E. Talavera Z.

Director Nacional

Sireocion Naclonalde Propiedad Intelectual




PROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL

CODIGO: PNPI-GEPI-00-00-01

SUBPROCESO: Gestion de Registro de Marcas

CODIGO: PNPI-GEPI-REMA-PO-01 REV. 01

PROCEDIMIENTO: GESTION DE REGISTRO DE MARCAS

(5) Procedimientos

No. (1) Actividades (2) Tareas {3) Método (4) Registros Aplicables . ed (6) Cargo Responsable
—x A Se recibiran y verificaran los expedientes con sus . . Coordinador/a de
1. Recibir expedientes con - : : Pase (Lista de envio =5 T
Dictamenes correspondientes Dictamenes favorables a través del numerada) N/A Revision de Tramites de
' Sistema IPAS Médulo "Marcas" . Propiedad Industrial
Se concedera la solicitud de registro en el caso de que la
Direccion General concuerde con el Dictamen favorable Coordinador/a d
de la Direccion de Marcas. En este caso, el/la Actuario/a - o S ange
” o ” . - Resolucién de Revision de Tramites y
elaborara la Resolucién de Concesion para la firma digital o .
- . Concesion o Director/a General de
2. Conceder o rechazar solicitudes |del/a Director/a General. Resolucién de e eei [Tl para
de registro. En el caso de que la Direccion General no concuerde e pieca P
: : : revocacion de concesiones y Jefatura
con el Dictamen favorable, se revocara y se apartara Dict iti deRPelsiciainara
la solicitud de registro, en este caso el/la Relator/a ICtEMETLPOSItVG P
, o - . rechazos
elaboraréa Ia Resolucién de Revocacion de Dictamen
positivo para la firma del/a Director/a General.
Decidir sobre la Se remitiran los expedientes que cuenten con
130 solicitud de reqistro 3. Remitir expedientes con Resoluciones de Concesion a través del Sistema IPAS Pase (Lista de envio Coordinador/a de
9 Resoluciones de Concesién. Médulo "Marcas” a para su control e impresién delos numerada) Revisién de Tramites
certificados de registros a la oficina de Titulos N/A

4. Recibir expedientes con
Resolucion de Concesién.

Se recibiran los expedientes que cuenten con
Resoluciones de Concesidn a través del Sistema IPAS
Médulo "Marcas" y se verificaran los datos para proceder
luego a la impresion de los Certificados de Registros.

Pase (Lista de envio
numerada)

Se recibiran de la Unidad de Titulos los expedientes

firmados.

[\

CONCEDIDAS.

m{merada}

Unidad de Titulos

5. Recibir expediente con cuenten con certificados de registro a traves del sjsfema [Pase (Lista de envio o
Certificado de Registro. IPAS, para ia firma del/la Director/a General y elfla umerada)
Actuario/a. \
6. Remitir expedientes con Se remitiran a la Unidad de Titulos los expddientes que Pase ( !‘ista e
Certificados de Registros cuenten con Certificados de Registro firmagos, con status . Actuario/a

Direccion

Planificacion y MECIP
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PROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL

CODIGO: PNPI-GEPI-00-00-01

SUBPROCESO: Gestion de Registro de Marcas

CODIGO: PNPI-GEPI-REMA-PO-01 REV. 01

PROCEDIMIENTO: GESTION DE REGISTRO DE MARCAS

No. (1) Actividades (2) Tareas

(3) Método

{4) Registros Aplicables

(5) Procedimientos
Asociados

(6) Cargo Responsable

1. Notificar Resoluciones de
Rechazo.

Se generara y se firmara digitalmente la notificaciéon
electronica a través del Sistema IPAS Médulo "Marcas" y
se remitira al usuario a través del Sistema SPRINT
alternativamente se emitira y se firmara en formato papel
y se diligenciara fisicamente en el domicilio constituido
posteriormente, la Cédula se agregara al expediente y se
cargara el evento en el Sistema IPAS Médulo "Marcas".

Cédula de
Notificacion

2. Verificar si existiere recurso de
reconsideracion y resolver en
Revisar consecuencia.
reconsideraciones
de rechazo de
solicitudes en

DGPI.

140

Vencido los 5 (cinco) dias habiles desde la notificacién se
verificara el expediente con el fin de confirmar si se ha
interpuesto o no el recurso de reconsideracion.
Observacién: Si no se interpuso el recurso se remitira
el expediente a la Coordinaciéon de Archivo con el
Status "denegado firme"”.

Si se interpuso el recurso se dictara providencia de
“autos para resolver”, se notificara y se dictara
Resolucién.

3. Archivar la solicitud.

Registro en el
Sistema IPAS
Mdédule "Marcas”

Una vez noliicada la Resolucion de Rechazo, S€
aguardaran 18 (dieciocho) dias habiles a los efectos de
corroborar si el solicitante inicia o no tramite contencioso
administrativo.

Si el solicitante justifica el inicio de la accién
contencioso administrativa, y presenta medida
cautelar de suspension de tramites administrativos,
se dictara providencia de "con medida cautelar de

suspension de tramites” que bloquea las actuacio s\

procesales.
Si el solicitante no justitifica la emision de una
medida cautelar de suspension de tramites, en el
plazo referido, el expediente sera remitidg/a la
Coordinacién de Archivo por aplicacién del art. 129

%'ﬂc'

N/A

NA

Ujier - Notificador

Actuario/a= verificacion/
Director/a General de
Propiedad Industrial=

resolucién

Actuario/a

de la Ley de marcas, modificado por la Ley 4798/12
PI -
ONOCIS
olina Zar: Lﬁﬁ\ N N \
irectora ’ y \\- ... Joel\E. Talavera Z.
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PROCESO: GESTION DEL PLAN DE PROPIEDAD INTELECTUAL CODIGO: PNPI-GEPI-00-00-01
SUBPROCESO: Gestion de Registro de Marcas CODIGO: PNPI-GEPI-REMA-PO-01 REV. 01
PROCEDIMIENTO: GESTION DE REGISTRO DE MARCAS
No. | (1) Actividades (2) Tareas (3) Método (4) Registros Aplicables| (%) Procedimientos (6) Cargo Responsable
En caso de que sea necesario se debera archivar los
1. Archivar temporalmente los documentos respaldatorios de las actividades realizadas
documentos. en forma ordenada, legible y en lugares adecuados para
Arc.hl\{o y el archivo correspondiente. Asistente/Auxiliar de
150 | mantenimiento de . N/A NA D
Hochmentos) Se debera mantener en forma adecuada el lugar donde se cada Departamento
2. Mantener documentos encuentre el archivo temporal y cuando fuere necesario se
resguardados. archivara en forma permanente los documentos del area
en forma ordenada, legible y referenciada.
Elaborado por: Abg. Agustin Noguera, Director de Marcas
Abg. Romina Bejarano, Jefa de Dpto. de Forma
Abg. Mirtha Amarilla, Jefa de Dpto. de Fondo Fecha: 04/03/2022
9 . S e
i X
Revisado por: Abg. Berta Davalos, Directora General de Propiedad Industrial / \-, Fecha: 10/05/2022
Lic. Carolina Zaracho, Directora Interina de Planificacién y MECIP /
|
Aprobado por: Abg. JOEL E. TALAVERA Z., Director Nacional de Propiedad Intelectual | Fecha: 12/05/2022

o AOouo U %
C.P. Cdrolina Zarache

| |
|
= Directora
u U Direccion de Planificacion y EC!P

Direccion Nadonal de Propiedad In

Abg. Joel B\ Talavera Z.
Director Nacicnal
Direccion Nacional de Propiedad intelectual
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