INSTITUCION: DIRECCION NACIONAL DE PROPIEDAD INTELECTUAL

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL

ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos
N°: 93
(1) MACROPROCESO: SISTEMA DE CONTROL INTERNO CODIGO: SCI-00-00-00-01
(2) PROCESO: CONTROL DE PLANIFICACION CcODIGO: SCI-CP-00-00-01
(3 ) SUBPROCESO: Identificacion y Evaluacién de Riesgos CODIGO: SCI-CP-IR-PO-03  VERSION: 1.0
PROCEDIMIENTO: lqarmncmnm Y EVALUACION DE RIESGOS , - : e : ey
No.| (1) Actividades (2)Tareas | S e (4) Registros Aplicables | &) PTOCAmIENtOS | (g) Cargo Responsable
Se identificaran los riesgos por niveles conforme a la necesidad:
por Objetivos Estratégicos, por Macroprocesos, por Procesos o
1. Identificar y describir los por Subprocesos. Uqa vez que se identifiquen I_qs riesgos de
riesgos acuerdo a los Glosarios disponibles para describir los riesgos
’ conforme al impacto que tengan los mismos donde se .
encuentren {Objetivos Estratégicos, Macroprocesos, Procesos o Map'a de Riesgos por
] ) Subprocesos). Objetivos Estratégicos o Funclsnarias
dentificacién de por Macroprocesos o por : £
1 3 N/A designado/a o Equipo de
Riesgos. ) Procesos/Subprocesos/ Trabai
2. Analizar las causas de los Se analizaran las causas de los riesgos identificados Tabla de Probabilidad e rabajo
riesgoes identificados. anteriormente conforme a los Glosarios disponibles. Impacto
Se calificaran los riesgos identificados de acuerdo a la tabla
3. Calificar los riesgos anexa al presente procedimiento donde se encuentran los
identificados. valores de probabilidad e impacto que se multiplican para tener
los valores
Mapa de Riesgos por
. . : ; Objetivos Estratégicos o % :
Evaluacion de 1. Evaluar las zonas de riesgos Se evaliu.arér.l los riesgos identificados antenor'mente de acuerdo por Macroprocesos o por ‘ Fun(:lonanola!
2 = : < a la calificacion con que cuenten y se evaluaran las zonas de N/A designado/a o Equipo de
Riesgos. identificados. ; : ; Procesos/Subprocesos/ :
riesgos conforme se ubiquen en |a Tabla de Mapa de Riesgos. Trabajo
Tabla de Mapa de
Riesgos
Se identificaran los riesgos que necesiten Politicas de Operacion =0
y_(deriificar g6 fosgos qus por Objetivos Estratégicos/Macroprocesos/ Procesos o _,// L 3
: : : ) Subprocesos conforme de acuerdo a la zona de riesgos Matriz de Riesgos por S . . 2
Elaboracién de necesiten Politicas de 2 : o o 3 Funcionario/a
Eie = = anteriormente identificados. Objetivos Estratégicos o L ______ o :
3 [Politicas de Operacion por Objetivos . 5 a N/A-——|designado/a o Equipo de
: ; Nota: los riesgos que se encuentren en Zonas de Riesgos por Macroprocesos o por / : i G IR
Operacién. Estratégicos/Macroprocesos/ > Trabajo
p Moderado, Importante e Inaceptable, serdn aquelios que por | Procesos/Subprocesos Ve
— rocesos o Subprocesos. L
el tipo de medida de respuesta necesiten la elaboracion d _
Politicas de Operaczﬁn / di ! ™
! Te— = ;g foche Land
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INSTITUCION: DIRECCION NACIONAL DE PROPIEDAD INTELECTUAL

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL

ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Diseflo de Procedimientos
N°: 93

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

(1) MACROPROCESO: SISTEMA DE CONTROL INTERNO

c6DIGO: SCI-00-00-00-01

evaluacion de riesgos.
si 1a Matriz de Riesgos es de Procesos o Subprocesos se
remitird al/a Director/a General/Director/a o Encargado/a de

Sp ):d: te revision. (

Procesos/Subprocesos

(2 ) PROCESO: CONTROL DE PLANIFICACION CODIGO: SCI-CP-00-00-01
(3 ) SUBPROCESO: Identificacion y Evaluacién de Riesgos CODIGO: SCI-CP-IR-PO-03  VERSION: 1.0
|[PROCEDIMIENTO: lngunncamm Y EVALUAC!ON DE RIESGOS : ST ; y .
No.| (f)Actividades | (2 Tareas (G)Método | @) Registros Aplicables |(®) Procedimientos | (g, cargo Rosponsable
Se describira los controles existentes conforme los riesgos i
; : : " Mapa de Riesgos por
. identificados que se encuentran en las zonas de riesgos mas B
1. Elaborar el disefio de : Objetivos Estratégicos o
elevados (Moderados, Importante e Inaceptable) teniendo en
controles. 3 oae 4 . por Macroprocesos o por
cuenta también las Politicas de Operacion disefadas Procesos/Subpro E
anteriormente con el fin de que tengan coherencia entre si. e
Mapa de Riesgos por
: S Se realizara la verificacién de la eficacia de los controles Ofjetvas Eatnigicos o
2. Verificar la Eficacia de los : " | val 2 por Macroprocesos o por
cantilod existentes. disefiados, conforme el valor obtenido que se encuentra 9n_la Procesos/Subprocesos/ CH 5
. Tabla de Eficacia de Controles anexo al presente procedimiento. ; _auncionario/a
4 |Disefio de Controles. Tabla de Eficacia de los N/A designado/a o Equipo de
Controles Trabajo
Matriz de Riesgos por
Se realizara la verificacién de la eficiencia de los controles Objetivos Estratégicos o
3. Verificar la Eficiencia de los |disefados, conforme el valor obtenido que se encuentra en la por Macroprocesas o por
controles existentes. Tabla de Eficiencia de los Controles anexo al presente Procesos/Subprocesos/
procedimiento. Tabla de Eficiencia de los
Controles |
4. Verificar la Efectividad de los S_e realizara Ia venﬁcacaén d.e L efgcttwdgd 9 Jos controles Tabla de Efectividad de
ontdien istcnies disefiados, conforme la siguiente farmula: e GoBtrales
E * (Valor de la eficacia + Valor de la eficiencia)/2
Se remitira la Matriz de Riesgos por Obj. Estratégicos o por
Macroprocesos 0 por Procesos/Subprocesos a quien
o cqrresponda, conforme quien o quienes hayan elaborado la Mapa de Riesgos por P ‘ '
Ramision de 1. Remitir riesgos identificados . Objetivos Estratégicos o j  Frmeenaiom
5 lidentificaciony Ievalua::los HESIS Nota: si la Matriz de Riesgos es de Objetivaos Estratégicos o ,I Macroprodases 60 N/A designado/a o Equipo de
y 4 por Macroprocesos se remitird al Comité de Control Interno, P o Pek Trabajo
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INSTITUCION: DIRECCION NACIONAL DE PROPIEDAD INTELECTUAL

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL

ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos
N°: 93

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

(1) MACROPROCESO: SISTEMA DE CONTROL INTERNO

CODIGO:; SCI-00-00-00-01

(2) PROCESO: CONTROL DE PLANIFICACION

cODIGO: SCI-CP-00-00-01

-"’?gochdm

Se solicitara reunion del Comité de Control Interno a los
miembros y se programara el dia.

1. Solicitar reunion del Comité
de Control Interno.

Memorandum remitido o
Correo electrénico

remitido
? ¢ - ; Mapade Riesgos por
2. Revisar los riesgos Se (eVIsaran Iog riesgos identificados por eI'funcl.onano oel . Objetivos Estratégicos o
£ - equipo de trabajo que ha elaborado la identificacion y evaluacion
identificados y evaluados. ) por Macroprocesos o por
de riesgos.
Procesos/Subpracesos

Se dejard constancia de la revisiones realizadas de los riesgos
identificados en Actas del Comité de Control Interno, cuando el
documento presentado sea la Matriz de Riesgos por Objetivos
Estratégicos o por Macroprocesos. Asimismo, se dejara
constancia en la Matriz que el documento ha sido revisado por el
pleno del CCl con la fima de 2 (dos) representantes.

Nota: Las Matrices de Riesgos por Procesos o por
Subprocesos no serdn incluidas, ya que deberan ser
controfadas por los responsables de las dreas que elaboran
o madifican dichas Matrices.

Revision y/o
modificacion de la
identificacién y
evaluacién de riesgos.

3. Anotar en Acta del CCL, si
correspondiere.

Acta de reunién del CCl

Una vez revisado la Matriz se remitira al érgano superior
inmediato para que sea aprobado.

Nota: Si son Matrices de Riesgos por Objetivos Estratégicos
o Macroprocesos deberdn ser aprobadas por la Maxima
Autoridad Institucional y si son Matrices de Riesgos por
Procesos o Subprocesos los deberdn aprobar los
encargados de dreas o Director/a - Director/a General.

4. Remitir Matriz para
aprobacion, si correspondiere

Mapa de Riesgos por
Objetivos Estratégicos o
por Macroprocesos o por
Procesos/Subprocesos

N/A

{3 ) SUBPROCESO: Identificacién y Evaluacién de Riesgos CODIGO: SCI-CP-IR-PO-03  VERSION: 1.0

PROCEDIMIENTO: IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS T o TWERW
- G (e it | B Procedimientos | oo L
No.| (1) Actividades (2) Tareas  (3) Método (4}__wmﬁgicﬁhm T '~ """ | (6) Cargo Responsable

Director/a de
Planificacion y MECIP

Director/a General o
Director/a o Comité de
Control Interno

Miembros del Comité de
Control Interno

Director/a General 0
Director/a o0 Comité de
Qp{:tml Interno

Se sacializaran a todas las éreas afectadas las Matrices de
Riesgos por Objetivos Estratégicos o por Macroprocesos o por
Procesos o por Subprocesos conforme la necesidad.

;\ Socializacién de la 1. Socializar a las areas
7 |identificacion y afectadas las Matrices de
evaluacién de riesgos. |Riesgos.
V- :

Correo electrénico
remitido

Fiig

irector/a de

Planificagion y MECIP:of 1o

-

Mo ; )
-} oo i<
C.P. Carplina arack’&‘ zecne Lando
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INSTITUCION: DIRECCION NACIONAL DE PROPIEDAD INTELECTUAL

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL

ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos
Ne: 93

(1) MACROPROCESO: SISTEMA DE CONTROL INTERNO CODIGO: SCI-00-00-00-01

{2 ) PROCESO: CONTROL DE PLANIFICACION ¢ODIGO: SCI-CP-00-00-01

(3 ) SUBPROCESO: Identificacion y Evaluacion de Riesgos CODIGO: SCI-CP-IR-PO-03  VERSION: 1.0
PRocemmemo memncacsbn Y muam@u DI-."-. Rlesws wo . g - . o i
Actlvi T _ 3) ; | . (5) Procedimie Res
l(o. 1) dgdu : {2} ams T 4 ( }N@ . me&b}n Asociados {6) Cdi@o ponnhalo
Se realizara un seguimiento periddico de por lo menos 1 (una) Mapa de Riesgos por
Manitoreorde vez al afio para realizar las revisiones continuas. Objetivos Estratégicos o
8 lidentificacién 1. Seguimiento de la evaluacién | Nota: Asimismo, se tendra en cuenta las revisiones que se | por Macroprocesos o por N/A Director/a de
Analieacitn deyries s de riesgos. realicen en el pleno del Comité de Control Interno cuando Procesos/Subprocesos Planificacion y MECIP
gos. sean Matrices de Riesos por Objetivos Estratégicos o por revisadas y/o Actas de
Macroprocesos. reunién del CC!
- ; Se archivaran los documentos en un biblioratos, en forma
. Archivar los documentos. is e
Resguardo de ordenada y que se encuentre en bHenas condncnones_. Asimismo, Director/a de
9 se mantendran los documentos utilizados en un legajo que N/A N/A : 4
documentos. 4 Planificacion y MECIP
2 Mantener los documentos. cuente con referenciacién, en forma ordenada y que se
mantenga en buenas condiciones de archivo.

Elaborado por: Direccion de Planificacién y MECIP Fecha: 20/09/2021

Revisado por: Comité de Control Interno Fecha: 04/11/2021

Aprobado por: Director Nacion Fecha: 04/11/2021
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